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Direction Départementale des Territoires et de la Mer de I'Hérault

FICHE DE POSTE
Compatible RenoiRH

Intitulé du poste : Instructeur aides agricoles - dossiers PAC

Nom du titulaire — Grade : vacataire

Cotation du poste Sans objet

Catégorie C - Indice majoré 405
Emploi Instructeur aide PAC
Direction/Service | Unité DDTM SAF - unité PAC
Localisation Ozone - Montpellier

Contexte professionnel :

La DDTM : Avec 250 agents, la DDTM de I'Hérault constitue la plus importante direction interministérielle
d’'Occitanie dans un département attractif adossé aux Cévennes et a la Méditerranée. La qualité de vie
suscite une pression démographique importante sur le littoral et la métropole de Montpellier.

Le service : Le service Agriculture Forét est constitué de 24 agents répartis dans 3 unités et 1 mission
Unité « Forét, chasse, loup »

Unité « Politique agricole commune »

Unité « Préservation du foncier »

Mission « Aides de crises »

Le poste est rattaché directement a I'unité PAC
Le poste : Instruction des demandes d’aide de la PAC

Missions :

- Suivi des dossiers

- Classement des documents

- Analyse des demandes

- Instruction des demandes

- Accueil téléphonique des exploitants

- Rédaction de mail et de courrier

- Appui éventuel sur d’autres domaines (base usagers.....)

Liaisons hiérarchiques : sous la responsabilité de la Cheffe d’'unité PAC

Management : sans objet

Relations internes et externes : Relations internes : agents du SAF
Relations externes : exploitants et Organismes de Service



Responsabilités
Compétences :

— Compétences techniques
Connaissance juridique
Connaissance de la réglementation de la PAC
Maitrise des outils bureautiques

— Compétences transversales
Esprit de synthése.

Qualités rédactionnelles.
Sens de 'organisation
Sens des priorités.
Respect de la déontologie
Polyvalence

Réactivité

— Compétences relationnelles
Aptitude a travailler en équipe
Discrétion
Loyauté

Contacts :
Aurélie Bravin — Cheffe unité PAC
aurelie.bravin@herault.gouv.fr

Jean-Pierre Luce — adjoint unité PAC
jean-pierre.luce@herault.gouv.fr
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